FILIERE ADMINISTRATIVE
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Commune située au sud du département de la Lozére,
sur le cause du Sauveterre et limitrophe avec I'Aveyron.

Sa population de 1004 habitants est répartie sur les 5
communes historiques ayant fusionnées en 2017.

Le Massegros, bourg centre et résidence administrative
est situé a 10 minutes de Séverac le Chateau (A75), 20
minutes de La Canourgue et 45 minutes de Mende.

Commune dynamique qui possede de nombreux ser-
vices: écoles, centre de loisirs, M.A.M, agence postale,
Maison France Services, Boulangerie...



Le MASSEGROS CAUSSES GORGES recrute a temps complet au

ler octobre 2021
un agent administratif (H/F): ACCUEIL - RELATION A LA
POPULATION

Conditions

Par voie statutaire ou a défaut par voie contractuelle, sur le grade d’adjoint adminis-
tratif, adjoint administratif principal ou rédacteur.

Rémunération statutaire - Participation prévoyance - CNAS

Placé(e) sous I'autorité du Maire de la commune, vous participerez au fonctionne-
ment général de la collectivité et mettrez en ceuvre les décisions du conseil municipal.

Contexte
La commune compte 18 agents.
Travail du lundi au vendredi sur la base de 35h.
. Accueil physique et téléphonique du public: renseigner, qualifier et orienter les
demandes.
Missi . Gestion du courrier postal et électronique: départ et arrivée, affichage.
issions
o Services a la population: état civil, élections, recensement, école, cimetiéres (6),
salles communales (5), logements ...
o Suivi administratif: Arrétés de police, régies, baignades, sections de communes.
Formation administrative ou en administration publique (bac - bac+2/3)
Profil Connaissance du statut de la FPT et du fonctionnement des collectivités territoriales.

Maitrise de I'outil informatique (pack office).

Qualité relationnelle, esprit d’équipe.

Qualité rédactionnelle, esprit de synthese et d’analyse, sens de I'organisation.
Sens du service public, autonomie, polyvalence et discrétion seront indispensables
pour mener a bien vos missions.

Expérience sur un poste similaire serait un plus.

Candidature (CV + lettre de motivation + copie dernier arrété ou notification de réussite au concours)

A adresser par courrier ou email a:
M. le Maire
Mairie du Massegros Causses Gorges
Le Village -Le Massegros 48 500 MASSEGROS CAUSSES GORGES
mairie.le-massegros@wanadoo.fr
Date limite de réception des candidatures: 22/08/2021




